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AGENDA

◦ PENERANGAN TENTANG CARA-CARA 
MEMBUAT PERMOHONAN:

1. Upah Pembantu penyelidik
2. Perbelanjaan Perjalanan
3. Tuntutan Bayaran balik

wang 
4. Profesional Servis
5. Tuntutan Saguhati & 

honorarium
6. Tuntutan Inbois
7. Virement (pindaan vot) http://space.utm.my/research/

http://space.utm.my/research/


BPSP akan

keluarkan 3 

surat:

1. Surat tawaran

2. Surat 

penerimaan

3. Surat akujanji

Setelah 

ditandatangan, 

hantar semula

kepada BPSP
• Tempoh

lantikan
• Skop kerja



Contoh:

◦ Perlu emel maklumat kepada BPSP 
dan lampirkan salinan:

No. Tabung : SP-PDF 2001
Nama Pelajar : Nur Ili Nazihah
No. Kad Matrik : ABC987654
Kelulusan : SPM
Skop Kerja : 1. Mengedarkan
borang soal selidik.

2. Mengumpul
data
Tempoh lantikan : 3 bulan ( 1 
Disember 2020 – 31 Februari 2020 )



Proses bayaran kepada RA:

• 1. Borang Permohonan Pembayaran.

• 2. Surat tawaran lantikan RA dari BPSP

• 3. No akaun RA (Salinan muka hadapan)

• 4. Salinan matrik kad / IC RA

Bayaran terus
kepada RA :

• 1. Borang Permohonan Pembayaran.

• 2. Surat tawaran lantikan RA dari BPSP.

• 3. Surat persetujuan yang menyatakan KP telah
membayar duit kepada RA dan tandatangan RA 
berserta bukti bayaran yg telah dibuat.

Bayaran
kepada KP:





Contoh: Perbelanjaan Perjalanan

Lampirkan salinan (seperti dalam senarai semak) 



Selepas permohonan aktiviti diluluskan:

Tuntutan perjalanan

• 1. Borang permohonan Pembayaran

• 2. Surat kelulusan aktiviti dari BPSP

• 3. Borang Tuntutan perjalanan dalam negeri (borang BKW)

• 4. Touch n go (http://plusmiles.com.my/my-trip) (kadartol.llm.gov.my)

• 5. Resit grab (tampal di A4 dan sign cop KP)

• 6. Resit penerbangan (tampal di A4 dan sign cop KP)

• 7. Resit hotel (tampal di A4 dan sign cop KP)

• 8. Resit makan (tampal di A4 dan sign cop KP)

http://plusmiles.com.my/my-trip




Tuntutan Bayaran balik wang 

Perlu
memohonmelakukan
aktiviti

Jika 
melibatkan

aktiviti
Boleh terus
mengemukakan
permohonan

Jika tidak
melibatkan

aktiviti

Tuntutan bayaran balik wang:

1. Borang Permohonan Pembayaran

2. Resit asal (tampal di A4 dan sign cop KP)





Contoh: Profesional Servis

Jika pembayaran kepada KP:

1.Borang Permohonan Pembayaran

2. Resit Asal (tampal di A4 dan sign 
cop KP)

3. CV dan bukti kepakaran bagi
khidmat profesional dan individu.

Jika pembayaran terus
kepada pakar penyelidikan:

1.Borang Permohonan Pembayaran

2. Resit Asal (tampal di A4 dan sign 
cop KP)

3. CV dan bukti kepakaran bagi
khidmat profesional dan individu.

4. Salinan penyata no akaun



5. Tuntutan Saguhati & honorarium

◦ 1. Borang Permohonan Pembayaran

◦ 2. Surat lantikan dan aturcara program untuk bayaran kepada Penceramah.



6. Tuntutan Inbois

Permohonan

◦ 1. Rujuk senarai semak Tuntutan

Inbois

◦ 2. Isi borang Permohonan

Pembelian (borang BKW)

Tuntutan:

◦ 1. Borang Permohonan Pembayaran

◦ 2. Resit asal (tampal di A4 dan sign cop KP)



7. Virement (pindaan vot)

1) Hantar permohonan virement melalui emel kepada Unit 
Pengurusan Penyelidikan.

2) Nyatakan jumlah pemindahan SODO ke SODO lain. 

Cth : B11000 sebanyak RM 150.00 kepada B27000 RM 150.00

3) Lampirkan bajet yang diluluskan dalam (LOA) dan baki
SODO yang telah digunakan (supaya record kita tally 
dengan penerima geran)

4) Permohonan Virement hanya sekali sahaja





FOR ENQUIRIES / SUGGESTIONS:
research@utmspace.edu.my

ALTERNATIVELY, CONTACT:
sitimunira@utmspace.edu.my

Thank you

http://space.utm.my/research/

mailto:research@utmspace.edu.my
mailto:sitimunira@utmspace.edu.my
http://space.utm.my/research/

